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АНКЕТА ПОСТУПАЮЩЕГО НА РАБОТУ 

	Ф.И.О. _______________________________________________________________________________

Дом. Адрес (ст.метро)_____________________________________________________________________________

Телефон:

домашний _____________________________________

мобильный_____________________________________

E-mail: ________________________________________

Дата рождения ''____''_________19 ___г. 

Место  рождения________________________________

Гражданство ___________________________________

Семейное положение____________________________

Кол - во  детей и их возраст___________________________

Военнообязанный или нет ______________ Звание___________________________ 

Дата службы в армии (годы)_____________________




БЛИЗКИЕ РОДСТВЕННИКИ 

(супруг(а), дети, родители, родные братья и сестры), с которыми Вы проживаете:

	Степень

родства
	Фамилия .И.О.
	Дата

рождения
	Место работы, должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ваши жилищные условия( общеж., коммун., отдельная квартира)______________________

ОБРАЗОВАНИЕ:
	Название учебного

заведения и место расположения
	Факультет  или

отделение
	  Год

Пост.
	Год   

Окон.
	Специальность,

Квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ начиная с последнего места в ОБРАТНОМ порядке

	Дата приема:


	Дата увольнения:


	Название организации:


	Направление ее деятельности:


	Заработная плата:

.

	Занимаемая  должность: 
	Причины увольнения: 

	Должностные обязанности



	Дополнительная информация (заполняется менеджером)

	

	Дата приема:


	Дата увольнения:


	Название организации:


	Направление ее деятельности:


	Заработная плата:



	Занимаемая  должность: 
	Причины увольнения: 

	Должностные обязанности



	Дополнительная информация (заполняется менеджером)

	

	Дата приема:


	Дата увольнения:


	Название организации:


	Направление ее деятельности:


	Заработная плата:



	Занимаемая  должность: 
	Причины увольнения: 

	Должностные обязанности



	Дополнительная информация (заполняется менеджером)

	Что Вас не удовлетворяло на последнем месте работы:

	

	Что Вам нравилось больше всего на последнем месте работы:

	

	Каким требованиям должно отвечать Ваше предполагаемое место работы:

	

	Наличие вредных привычек (курение и пр.):
	

	

	Отношение к командировкам, длительным поездкам:
	

	Минимальный рассматриваемый уровень заработной платы:
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ НАВЫКИ

	Программное обеспечение, с которым Вы работали:

	Текстовые редакторы
	

	Электронные таблицы
	

	Базы данных
	

	Графические пакеты
	

	Языки программирования
	

	Наличие автомобиля:
	
	нет
	
	да
	марка:
	

	

	Наличие водительских прав:
	
	нет
	
	да
	категория:
	
	A
	
	B
	
	C
	
	D
	
	E


Какими иностранными  языками Вы владеете и в какой  степени (свободно, чтение со словарем и т.д.)?____________________________________________________________

Какие у Вас  увлечения  и  что  Вы  предпочитаете  делать в  свободное время ?

(укажите конкретно, например, вид спорта, музыкальный инструмент и т.д.)__________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

Какие у Вас имеются отклонения здоровья (зрение, слух, хронические заболевания и т.д.) ______________________________________________________________________

В зависимости от степени важности расставьте представленные ниже характеристики работы от 

1 (наиболее важно) до 10 (наименее важно), используя  каждую цифру один раз:

	
	карьера, должностной рост
	
	отношения с руководством
	
	самостоятельность, ответственность

	
	деньги, оплата труда
	
	престиж фирмы
	
	санитарно-бытовые условия

	
	надежность, стабильность
	
	взаимопонимание в коллективе
	
	социальная защищенность

	
	
	
	новые знания, опыт
	
	


Если Ваше назначение на должность состоится, когда Вы могли бы приступить к работе (укажите точную дату) ________________________________

Подпись  _________________________

Дата заполнения “_____” _________200__ г.
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